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在日本 

设立公司以及办理经营管理签证 

程序介绍 
 

关于如何办理，虽然有一个简单的流程，但是十人十色，根据每个人的情况都会有不同

的对应方法。所以本介绍，仅供了解和参考。 

 

    设立公司，也就是开公司。办理经营管理签证，也就是办签证。这两件事，一定是先开

公司，再办签证的顺序。 

 

关于设立公司 

单纯只算设立公司所需时间：在材料准备齐全无误的情况下，三周到五周时间即可。

（办公地点先租后买时例外） 

 

关于设立公司的步骤： 

案例 1：先租后买 

1.两件事同步进行。 

    其一，提交新公司的信息。我公司会发给客人信息文档，请客人按照要求填写后，回传

给我公司。去中国的公证处，准备印章证明（有固定的格式）。 

    其二，找寻合适的办公地点。签订租赁合同。 

我公司此时：收到信息及租房地址后，开始准备定款（新公司规章）内容。 

2.签定委托业务备忘录。明确双方的责任与义务。 

3.邮寄印章证明和印章给我公司。 

4..准备注册资金。汇款到日本。 

我公司此时：收到汇款后，办理定款登记，以及公司注册。 

从登记到注册完成，需要一个月的时间（最快时二周时间）。 
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5.办理税务的初期开设。 

我公司可代替申请人到相关税务部门办理初期开设手续。 

此项业务办理当天即可完成。但是需要一个周时间准备。 

公司的设立手续到此结束。 

虽然我公司的手续到此为止，但是还有未完程序。 

6.开设新公司的帐户（我公司的代理费中不含此项服务。需要申请人自行开设，或是我公司收

取代理费，代为开设）。开设后，把公司的注册资金扣除所花费的费用之后的余款，转入新公

司的帐户内。 

公司的设立手续到此结束。 

在办理公司设立的同时，可以寻找合适的房源。在公司办好后，把公司的地址迁到购买的办

公地点上。注意：购买的房子用于租赁给其他人时，公司地点不可转移。因为地址变为租赁的地址时，政府机关、税务

相关的材料将全部邮寄到登记的新地址上。 

 

案例 1：先买办公地点，再设立公司。 

1.找到购买的房屋。填写购买申请。 

2.缴纳购买房屋的订金。 

3.约定签订购买的合同协议。 

4.签定合同。 

5.交付余款。注意：签完合同交完余款。房屋在事实上已经属于购买人。 

6.办理登记、过户手续。登记过户大约需要一个月的时间（最快时三周）。 

房租购买完成。 

 

进入公司设立过程： 

7.提交新公司的信息。我公司会发给客人信息文档，请客人按照要求填写后，回传给我公司。

去中国的公证处，准备印章证明。（有固定的格式） 

我公司此时：收到信息及租房地址后，开始准备定款（新公司规章）内容。 

8. 签定委托业务备忘录。明确双方的责任与义务。 

9.邮寄印章证明和印章给我公司。 

10..准备注册资金。汇款到日本。 

我公司此时：收到汇款后，办理定款登记，以及公司注册。 

从登记到注册完成，需要一个月的时间（最快时二周时间）。 

11.办理税务的初期开设。 

我公司可代替申请人到相关税务部门办理初期开设手续。 

此项业务办理当天即可完成。但是需要一个周时间准备。 
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公司的设立手续到此结束。 

虽然我公司的手续到此为止，但是还有未完程序。 

12.开设新公司的帐户（我公司的代理费中不含此项服务。需要申请人自行开设，或是我公司

收取代理费，代为开设）。开设后，把公司的注册资金扣除所花费的费用之后的余款，转入新

公司的帐户内。 

公司的设立手续到此结束。 

***从买到办完过户，需要一个月。从开始办理到公司成立，也需要一个月左右。但是，购买

合同签属后，就可以进入公司设立的阶段。可以同时进行，节约时间。*** 

 

 

关于申请经营管理签证 

单纯只算签证所需时间：在材料准备齐全无误，一切顺利的情况下，四周到八周时

间。（不包括特殊情况。如签证过程需要补交材料，或是入国管理局因为办理人数众多，进度

太慢等等。都会存在时间上的差距。） 

 

关于申请签证的步骤： 

1.完成公司设立的全部手续。 

  签定申请签证委托事项说明。交待双方责任与义务。 

2.提供所需信息给我公司。我公司根据每个申请人的情况，准备签证所需材料的清单。 

3.按照要求提交所需材料。 

4.修改不符合要求的材料。 

5.材料审核无误后，从中国寄出。 

6.收到材料后进行二次和三次审核。 

7.确认无误后，提交到入国管理局。 

等待签证结果。一般情况下需要四周到八周时间。 

8.有需要补交材料的，通知申请人准备补交材料，且在入国管理局规定要求的限时以内提交。

拿到补交材料后提交。再次等待签证结果。一般情况下需要二周到四周时间。 

 

签证许可时： 

9.拿到许可结果后，通知申请人。申请人需在一周之内缴纳代理费用到我公司指定帐户。 
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10.代理费入帐后，我公司将材料原件邮寄给中国的申请人。约一周时间。 

11.申请人在中国当地找到各地领馆代理处，确认签证材料内容。 

12.申请人收到材料正本后，由各地代办处上交至中国的日本领事馆进行审批。约需二周到三

周时间。 

13.拿到中国的日本领事馆的签发后，购买机票，准备赴日。 

 

签证拒签时： 

9.拿到许可结果后，通知申请人拒签结果。拒签时，我公司不会向申请人收取任何材料费。 

10.我公司前往入管，问咨拒签的理由。 

11.分析问题所在，决定解决方案。再准备妥当时，再次提交申请。步骤从第 2 项开始重复。 


